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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos
encuentran almacenados en este docurnento, y les daré el tratamiento correspon

[Servido Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar |a seguridad y proteccion de los datos personales que se
; diente en cumplimiento de lo establecido legalmente,
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ACTA No. 0044

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: DESARROLLOCURRICULAR- ALISTAMIENTO DE
MATRICULA INSTITUCION EDUCATIVA EMPRESARIAL

CIUDAD Y FECHA: Dosquebradas, febrero 17 | HORA INICIO: HORA FIN:
de 2026 14.00 Horas 16.00 Horas
LUGAR Y/O ENLACE: INSTITUCION EDUCATIVA DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
EMPRESARIAL COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Alistamiento Proceso de Matricula
2. Socializaciéon de Formatos
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Socializar a los aprendices los Formatos para el Proceso de Matricula en el Programa
Técnico en Asistencia Administrativa.

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunida en el Aula de Clase de Grado 10 C y 10 D, de la Institucion Educativa
Empresarial, con el Docente Homélogo Francisco Torres y los estudiantes, socialicé
los formatos para la matricula del Programa Técnico en Asistencia Administrativa.

Los Formatos son:
DOCUMENTOS MATRICULA APRENDIZ

-Tarjeta de ldentidad legible y vigente
-Registro Civil de Nacimiento (si el acudiente es padre o madre)
-Declaracién juramentada ante notario + Documento de Identidad del Acudiente (si el
acudiente es diferente a sus padres)
-Permiso Temporal de Permanencia por 10 afos (si el estudiante es venezolano) o
Cédula de Extranjeria como Residente.
-Certificado EPS como Activo (se puede descargar del Adres) , si su EPS es de fuerzas
militares debe solicitarla a estas entidades.

-Formato Planilla Asistencia GFPI-PL-001 (Entregado por SENA)

-Tratamiento de Datos del Menor (Entregado por SENA)
-Compromiso del Aprendiz (Entregado por SENA)
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-Carta del Rector relacionando los estudiantes a matricular y que da constancia que
aprueban noveno grado.

DOCUMENTOS MATRICULA IE (comprimido)

-Acta de compromiso del programa de articulacion con la educacion media del servicio
nacional de aprendizaje “Sena” con la instituciéon educativa (GFPI-PL-004 vr 01).
-Formato Autodiagndstico de la Institucion Educativa (Cédigo: GFPI-F-033 vr 01)
-Formato Articulacion Curriculo Educacién Media - Programa de Formacion Sena
(GFPI-F-035 vr 02)

-Formato notificacion novedades de ambiente (GFPI-F-021 vr 02)

El Rector Humberto Quiroga revisara los siguientes documentos, Acta de compromiso
del programa de articulacion con la educacion media del servicio nacional de aprendizaje
“Sena” con la institucion educativa (GFPI-PL-004 vr 01).

-Formato Autodiagndstico de la Institucion Educativa

Seguidamente expliqué el diligenciamiento de los documentos y los
recogeré mafana 18 de febrero de 2026.

Les orienté de las bondades del Técnico en Asistencia Administrativa.

CONCLUSIONES

La reunion termind con éxito.
Se diligenciaron algunos formatos para matricula del Sena.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Elaborar Acta Febrero de 2026 Liliana Patricia

Ferro Gomez

GOR-F-084V02
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084 V02
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